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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1. Настоящее положение регламентирует порядок постановки на внутришкольный учёт 

и снятия с учёта учащихся и их семей  в муниципальном бюджетном нетиповом 

общеобразовательном учреждении «Гимназия №62». 

1.2. Положение относится к числу организационных документов МБ НОУ «Гимназия № 

62» и является обязательным к применению. 

2. НОРМАТИВНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

 Конвенция о правах ребенка, постановление от 23 августа 1993 года № 848; 

 Конституция Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Федеральный закон от 24.07.1998  №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в 

Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 

 Федеральный  закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О внесении изменений и дополнений в ФЗ 

«Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних»; 

 Семейный кодекс РФ; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки 

России) от 15.03.2013 №185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся и 

снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; 

 Устав муниципального нетипового бюджетного общеобразовательного учреждения  

«Гимназия № 62». 

3. ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

Положение - локальный нормативный акт, устанавливающий порядок образования, 

структуру, компетенцию, функции, права и обязанности общеобразовательного 

учреждения. 

Учреждение – МБ НОУ «Гимназия №62». 



 
ПОЛОЖЕНИЕ  

«О   постановке учащихся на внутришкольный 

учёт и снятии с внутришкольного учёта  

в МБ НОУ «Гимназия № 62» 

страница 4 из 11 

 

Внутришкольный учет - система   индивидуальных   профилактических  мероприятий, 

осуществляемая  Учреждением в отношении учащихся и семей,  находящихся  в 

социально опасном положении, которая направлена на:  

-  предупреждение    безнадзорности,   правонарушений   и   других негативных 

проявлений в среде учащихся; 

- выявление   и   устранение  причин  и  условий,  способствующих безнадзорности и 

правонарушениям учащихся; 

- социально-педагогическую   реабилитацию  учащихся  и  семей, находящихся в 

социально опасном положении. 

Индивидуальная   воспитательно-профилактическая   работа  (ИВПР) -   

деятельность  Учреждения по своевременному  выявлению учащихся и семей, 

находящихся в социально опасном положении, а также по их социально-педагогической 

реабилитации и    (или)    предупреждению    совершения    ими   правонарушений   и 

антиобщественных деяний. 

Социально-опасное положение – обстановка, представляющая опасность для жизни и 

(или) здоровья учащегося, не отвечающая требованиям к воспитанию и (или) содержанию 

несовершеннолетнего. 

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Настоящее Положение реализует комплекс мероприятий по профилактике асоциального, 

аутодиструктивного поведения детей и подростков и регламентирует порядок учёта 

учащихся Учреждения, находящихся в социально-опасном положении и нуждающихся в 

индивидуальной профилактической работе. 

5.  ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

5.1. Внутришкольный учёт ведётся  с целью ранней профилактики школьной 

дезадаптации, девиантного поведения учащихся. 

5.2. Основные задачи:  

 предупредить безнадзорность, беспризорность, правонарушения и антиобщественные 

действия, аутодиструктивное поведение несовершеннолетних;  

 обеспечить защиту прав и законных интересов учащихся;  

 своевременно выявлять учащихся, находящихся в социально опасном положении или 

«группе риска» по социальному сиротству;  
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 оказывать социально-психологическую  и педагогическую помощь 

несовершеннолетним с отклонениями в поведении, имеющими проблемы в обучении, 

склонным к суицидальным рискам, совершившим суицидные действия;  

 оказывать адресную помощь семьям в обучении и воспитании детей. 

6.  ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ПОСТАНОВКЕ НА 

ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЁТ ИЛИ СНЯТИЯ С УЧЁТА 

6.1. Решение о постановке на внутришкольный учёт или снятии с учёта принимается на 

заседании Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений среди учащихся 

Учреждения при наличии оснований, указанных в разделах №7 и №8.  

6.2. Постановка или снятие с внутришкольного учёта осуществляется по представлению 

классного руководителя или  социального педагога (Приложение). 

6.2. Для постановки несовершеннолетнего на внутришкольный учёт заместителю 

директора по ВР за три дня до заседания Совета по профилактике безнадзорности и 

правонарушений среди учащихся представляются следующие документы:  

1) характеристика несовершеннолетнего; 

2) представление на учащегося (проступки учащегося и сведения о проведённой 

воспитательно-профилактической работе с учащимся и его родителями (законными 

представителями), подготовленное классным руководителем или социальным педагогом; 

3) акт обследования материально-бытовых условий семьи (по необходимости); 

4) постановление КДН (при наличии); 

5) заявление  родителей (законных представителей) учащегося об оказании им помощи (по 

необходимости). 

6.3. Классный руководитель  приглашает родителей (законных представителей) на 

заседание  Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений среди учащихся по 

вопросу постановки на внутришкольный учёт их несовершеннолетнего ребёнка; а также 

доводит решение Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений среди 

учащихся до сведения родителей (законных представителей), если они не присутствовали 

на заседании Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений среди учащихся 

по уважительным причинам, официальным уведомлением с указанием даты и номера 

протокола заседания Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений среди 

учащихся и причины постановки или снятия с учёта. 
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6.4. На заседании Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений среди 

учащихся  обсуждается и утверждается план индивидуальной воспитательно-

профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными 

представителями), определяют сроки выполнения намеченных мероприятий и 

ответственные лица. 

6.5. Социальный педагог ведёт банк данных учащихся,  состоящих  на внутришкольном 

учёте, на учёте в КДН, ПДН, наркологическом детском диспансере. 

6.6. Социальный педагог ежемесячно проводит сверку списков учащихся, состоящих на 

внутришкольном учёте, на учёте в КДН, ПДН, наркологическом детском диспансере. 

6.7. Для снятия учащегося с внутришкольного учёта  представляется информация 

классного руководителя или социального педагога  о выполнении плана индивидуальной 

воспитательно-профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями 

(законными представителями), с обязательными результатами работы и предложениями 

по дальнейшему сопровождению. 

7.  ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПОСТАНОВКИ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЁТ 

7.1. Основания для постановки на внутришкольный учёт учащихся Учреждения являются 

статьи 5, 6, 14  Федерального закона «Об основах системы профилактики безнадзорности 

и правонарушений несовершеннолетних»: 

 непосещение или систематические пропуски учебных занятий без уважительных 

причин (суммарно 15 дней в четверти);  

 социально-опасное положение: безнадзорность или беспризорность; бродяжничество 

или попрошайничество; 

 употребление психоактивных и (или) токсических веществ, наркотических средств, 

спиртных напитков, курение; 

 участие в неформальных объединениях и организациях антиобщественной 

направленности; 

 совершение правонарушения до достижения возраста, с которого наступает уголовная 

ответственность; 

 систематическое нарушение правил внутреннего распорядка учащихся Учреждения, 

Устава Учреждения;  

 систематическое нарушение дисциплины в Учреждении (драки, грубость, 

сквернословие, оскорбление участников образовательного процесса и др.) 
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 нахождение на учёте в КДН, ПДН; 

 совершение суицидальных действий. 

7.2. Основания для постановки на внутришкольный учёт семьи, в которой родители 

(законные представители): 

 не  исполняют обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию своих 

детей; 

 злоупотребляют наркотиками и (или) спиртными напитками; 

 отрицательно влияют на поведение несовершеннолетних, вовлекают их в 

противоправные действия (преступления, бродяжничество, попрошайничество, 

проституцию, распространение и употребление наркотиков, спиртных напитков и др.); 

 допускают в отношении своих детей жестокое обращение; 

 состоят на учёте в КДН, ПДН, наркологическом диспансере. 

8. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ СНЯТИЯ С ВНУТРИШКОЛЬНОГО УЧЁТА  

 8.1.   Позитивные изменения, сохраняющиеся длительное время (минимум 2 месяца), 

указанных в настоящем Положении обстоятельств жизни учащегося и /или семьи. 

8.2. Окончание Учреждения, смена места жительства и переход в другое образовательное   

учреждение;      

8.2. Данные о снятии несовершеннолетнего, семьи  с учёта в КДН, ПДН, наркологическом 

диспансере; 

8.3. Другие объективные причины. 

9.  СРОКИ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНДИВИДУАЛЬНОЙ 

ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ 

9.1. Индивидуальная профилактическая работа в отношении учащихся Учреждения, их 

родителей (законных представителей)  проводится в сроки необходимые для оказания 

педагогической, психолого-педагогической, социальной и иной помощи 

несовершеннолетним, или до устранения причин и условий, способствовавших 

безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям 

учащихся Учреждения, или наступления других обстоятельств, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации.  

9.2. Классный руководитель совместно с социальным педагогом и/или педагогом-

психологом совместно разрабатывают план индивидуальной воспитательно-

профилактической работы с данным несовершеннолетним, который утверждается на 



 
ПОЛОЖЕНИЕ  

«О   постановке учащихся на внутришкольный 

учёт и снятии с внутришкольного учёта  

в МБ НОУ «Гимназия № 62» 

страница 8 из 11 

 

заседании Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений среди учащихся и 

подписывается председателем Совета по профилактике безнадзорности и 

правонарушений среди учащихся. 

9.3. На учащегося заводится карточка индивидуального изучения и учета. Карточка ведет-

ся классным руководителем и/или социальным педагогом, по необходимости с 

привлечением других служб, в чьи обязанности входит работа с данной категорией несо-

вершеннолетних. 

9.4. Классный руководитель проводит индивидуальную воспитательно-профилактическую 

работу и  контроль за образовательной деятельностью учащегося, состоящего на 

внутришкольном учёте,  посещением учебных занятий, проведением досуга учащимся; 

проводит анализ профилактической работы с несовершеннолетним, стоящим на 

внутришкольном учете. Один раз в четверть классные руководители предоставляют 

информацию о проделанной работе председателю Совета по профилактике 

безнадзорности и правонарушений среди учащихся.  

9.5. Обо всех результатах контроля за учащимся (пропуски уроков, нарушения 

дисциплины и др.) родители (законные представители) ставятся в известность классным 

руководителем. Если пропуски занятий, плохая подготовка к ним становятся 

систематическими, родители (законные представители) с несовершеннолетним 

вызываются на заседание Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений 

среди учащихся, где рассматриваются вопросы: 

 невыполнения родителями (законными представителями) обязанностей по воспитанию 

несовершеннолетнего учащегося; 

 уклонение учащегося от обучения (прогулы, невыполнение домашних заданий, отказ от 

работы на уроках и др.). 

9.6.  Совет по профилактике безнадзорности и правонарушений среди учащихся  имеет 

право ходатайствовать перед администрацией Учреждения: 

 о представлении материалов на комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений; 

 о применении к учащемуся мер дисциплинарного взыскания; 

 с согласия родителей (законных представителей) ходатайствовать перед психолого-

медико-педагогической комиссией о необходимости обследования учащегося с целью 
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составления для него индивидуального учебного плана и психолого-медико-

педагогического сопровождения. 

9.7. Если родители отказываются от помощи, предлагаемой Учреждением, сами не 

обеспечивают должное воспитание, администрация Учреждения выносит решение об 

обращении с представлением  в Комиссию по делам несовершеннолетних: 

 о проведении профилактической работы с учащимся, родителями (законными 

представителями) об административных мерах воздействия; 

 о рассмотрении материалов в отношении несовершеннолетнего учащегося, совершив-

шего деяние, за которое установлена административная ответственность; 

 об оказании помощи учащемуся в организации занятий дополнительным образованием в 

объединениях муниципального уровня; 

 об оказании помощи в организации летнего отдыха учащегося, состоящего на 

внутришкольном учете; 

 о постановке учащегося на учет в ПДН, КДН. 
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Приложение  

Председателю Совета по профилактике 

безнадзорности, беспризорности  

и правонарушений среди несовершеннолетних, 

заместителю директора по воспитательной  

работе МБ НОУ «Гимназия № 62» 

________________________________________ 

классного руководителя  ________класса 

_________________________________ 

                                               (ФИО) 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

ДЛЯ ПОСТАНОВКИ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЁТ 

Прошу вас заслушать учащегося (-уюся)   класса 

Ф.И.О.____________________________________________                     года рождения 

и его (её) родителей (законного представителя). 

Проживающего по адресу             

Сведения о родителях             

в связи с тем, что (описание трудностей)          

               

  Для разрешения сложившейся ситуации, мною была проведена следующая работа (беседы, 

встречи, мероприятия, звонки)          

               

 Принятые решения 

(договорённости)___________________________________________________________________________  

Результат___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ 

Классный руководитель _____________________________ 

«_______» «____________» 20__   год. 

Совет по профилактике безнадзорности и  правонарушений среди несовершеннолетних коллегиально 

принял решение: 

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 

Председатель Совета по  профилактике 

(Зам дир по ВР)_____________________________________ 

Педагог-психолог, соц. педагог________________________ 

Инспектор ПДН_____________________________________ 

 

«_______» «____________» 20__   год. 
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Председателю Совета профилактики, 

безнадзорности, беспризорности  

и правонарушений среди  

несовершеннолетних, 

заместителю директора по воспитательной  

работе МБ НОУ «Гимназия № 62» 

_____________________________________ 

классного руководителя ________класса 

____________________________________ 

(ФИО) 

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ   НА СНЯТИЕ С ВНУТРИШКОЛЬНОГО УЧЕТА 

 

Прошу вас рассмотреть вопрос о снятии с внутришкольного учёта 

Ф.И.О.________________________________________________________________________________ 

Обучающегося (-щейся)______ класса ___________________ год рождения 

состоящего (-щей) на внутришкольном учете (а также ПДН, УСЗН, ДНД, КДН) 

___________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

(дата постановки, основание, причины) 

 

Для преодоления социально-педагогических трудностей учащегося, был составлен и утверждён план 

ИВПР с участием субъектов ОУ по профилактики, целью которого являлось 

___________________________________________________________________________________________

В ходе реализации плана ИВПР была проведена следующая работа с обучающимся (-ейся) и его (её) 

семьёй: 

со стороны классного руководителя 

___________________________________________________________________________________________ 

со стороны социального педагога 

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 

со стороны педагога-психолога 

___________________________________________________________________________________________

В настоящее время в поведении обучающегося наблюдается следующее (исходя из цели плана ИВПР): 

___________________________________________________________________________________________

Взаимоотношения с одноклассниками______________________________________________________ 

Взаимоотношения с учителями ___________________________________________________________ 

Внеурочная занятость___________________________________________________________________ 

Материалы диагностики и воспитательно-профилактической работы отражены в плане ИВПР. 

Совет по профилактике безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних коллегиально 

принял решение  обучающегося (-ющуюся) с  внутришкольного учета снять \ продлить срок постановки 

на учёт в связи с___________________________________________________ 

Ходатайствовать о снятии в (ПДН, КДН, ДНД, УСЗН) в случае постановки на учёт в другом субъекте 

профилактики. 

Председатель Совета по профилактике _________________________________________ 

Педагог-психолог, соц. педагог___________________________________________________________ 

Классный руководитель  ________________________________________________________________ 

Инспектор ПДН________________________________________________________________________ 

 

 «_______» «____________» 20__   год.  
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